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In allen Phasen des Projektverlaufs sind von den Schülerinnen und Schülern Leistungen zu erbringen, die 

bewertet werden können und müssen. Aus den erbrachten Leistungen wird eine Gesamtnote gebildet.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• 10 Finger Tastschreiben 

• Medienkompetenz 

• NorDIN 5008 

• Privatbrief/Geschäftsbrief 

• Umgang mit MS-Office 

 

 

 

 

 

 

  

Voraussetzungen 

Themenbereiche 

Phase 1  

Projektinitiative 

Phase 2  

Projektplanung und 

Recherche 

Phase 3 

 Projektdurchführung 

Phase 4 

 Projektpräsentation und  

-reflexion 

• Eröffnung des Leittextes 

• Informationen zum 

Ablauf, zur Bewertung 

und zu den erwarteten 

Ergebnissen 

• Erstellung von Zeit- und 

Arbeitsplänen 

• Planung und Vorbereitung 

der WiB und 

arbeitspraktischen Aufgaben 

• Beratungsstunde mit 

Lehrkräften 

• Durchführung der 

arbeitspraktischen 

Aufgabe 

• Darstellung der Ergebnisse 

• Reflexion 

-  der eigenen Arbeit 

-  der Arbeit in der Gruppe 

-  des Projektverlaufs 

Projektdokumentation 

Erstellung der Projektmappe mit allen prüfungsrelevanten Unterlagen 

Dokumenten-
gestaltung

Präsentation

Kommunikation

Kaufmänn. 
Grundbildung

Tabellen-
kalkulation
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Aus der im Leittext formulierten Zielsetzung geht in Gruppenarbeit die Planung hervor. 

Hierbei wird die Gruppenarbeit zwar beobachtet aber nicht bewertet. Schwerpunkte sind 

hier Skizzen, ein Ablaufplan und die Aufgabenverteilung. 

In Einzelarbeit werden Informationen für die Durchführung gesammelt.  

 

 

Die Arbeitszeit beträgt 120 Minuten. 

Mit den Erkenntnissen und Unterlagen aus der Planung stellt jeder Schüler in Einzelarbeit 

seine Printprodukte her. Beobachtungen wie Verhalten und fachgerechtes Arbeiten können 

in die Bewertung mit einfließen. Die Gruppenmitglieder haben die Möglichkeit, sich kurz 

abzusprechen oder sich gegenseitig zu helfen (z. B. gemeinsames Layout). 

 

 

Die erarbeiteten Unterlagen werden in eine Projektmappe eingeordnet. 

Neben Inhalten im Fach Wirtschaft und Beruf (WiB) stellen die Schüler/-innen in der Gruppe 

ihre Printprodukte vor und reflektieren den Projektablauf. 

 

 

 

 

 

Zielsetzung und Planung 

Durchführung 

Dokumentation 

Präsentation/Reflexion 


